	附件1 梧州市意祥投资有限责任公司2021年1月面向社会公开招聘计划表

	序号
	岗位所在部门
	招聘岗位
	招聘  名额
	岗位要求
	薪酬

	1
	办公室
	主任
	1
	1.本科及以上学历，汉语言文学、行政管理等相关专业；
2.熟悉国家相关法律法规，具有一定的企业管理专业知识；
3.具备机关、企事业单位三年以上行政管理、投融资等相关工作经验，中共党员优先；
4.熟悉企业办公室办事规程，有较强的写作能力；
5.协助统筹公司规划及管理工作,具备公司架构运营丰富经验；                                                       
6.具有较强的组织协调能力、沟通能力、执行能力，工作有条理，办事细致、严谨、责任心强。
	3000-4000

	2
	
	副主管
	1
	1.本科及以上学历，汉语言文学、行政管理、人力资源管理等相关专业；
2.具备三年以上行政管理、人力资源、党务管理等相关管理工作经验，中共党员优先；
3.具有一定的协调能力和沟通能力；
4.熟悉各类办公软件。
	3000-4000

	3
	车管部
	主管
	1
	1.三年以上车辆管理工作经验，具有C2以上机动车驾驶证。熟悉使用办公软件。                                                                    2.负责车辆日常管理、车辆租赁业务管理。
3.负责制定车辆管理制度，组织检查车辆状况，制定车辆定期维护计划。
4.负责车辆资产管理。
5.完成公司交办的其他工作。
	3000-4000

	4
	投资部
	主管
	1
	1.本科及以上学历，金融投资学、工商管理、经济学等相关专业；
2.具备机关、企事业单位三年以上相关管理工作经验；
3.熟悉国家及行业相关法律法规及相关知识；
4.有较好的市场敏感性和谈判技巧，有良好的团队合作精神，有较强的领导能力和人际交往能力；
5.具备融资或项目运营经验。
	3000-4000

	5
	物业部
	助理
	1
	1.男女不限，大专以上学历，年龄40岁以下，品行端正、身体健康；
2.熟悉物业管理行业政策法规，有一定的物业企业管理经验及技能，具备三年以上相关岗位从业经历。
3.有一定的组织、策划及协调沟通能力。
4.有C2以上驾驶证者优先。
	2500-3000

	合计
	5
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