                              


附件二：广州地铁入职资料审核单
	资料项目
	人员类别
	序号
	所需资料
	资料要求
	个人自查

	
	
	
	
	（复印件要求A4纸复印）
	原件
	复印件

	基本资料
	社会人员
	1
	本人户口本
	原件及复印件，复印件须将首页即户主及公安局盖章页，及本人页合并在同一A4纸复印 
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	2
	本人身份证
	原件及复印件二份（正反在同一面）
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	3
	无犯罪记录证明
	原件
	□有  □无
	——

	
	
	4
	本人最高学历毕业证、学位证、健康证（站务员需提供）
	原件及复印件一份
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	5
	《原单位解除劳动关系证明》或失业证明（必须具备其一）
	①必须提供原件，且原单位落款盖章清晰、载明已离职

②户口所在地街道或劳动部门办理失业证件，如仍办理中的，则提供办理回执原件及复印件一份
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	6
	广州市人力资源和社会保障局出具的个人停保证明
http://gzlss.hrssgz.gov.cn/gzlss_web/business/tomain/main.xhtml
	可网上办理或社保局现场办理，须有证明机构印章落款

（未在广州市参保不需提供）
	□有  □无
	——

	
	
	7
	《住房公积金个人信息封存状态表》
（仅适用于在广州市已有住房公积金账户人员，其他人员无须提供）
	①到公积金管理中心或所属银行打印

②状态必须显示为“封存”
	□有  □无
	□有  □无

	
	应届毕业生
	1
	本人户口本
	原件及复印件，复印件须将首页即户主及公安局盖章页，及本人页合并在同一A4纸复印
	□有  □无
	□有  □无


	
	
	2
	本人身份证
	原件及复印件二份（正反在同一面）
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	3
	无犯罪记录证明
	原件
	□有  □无
	——

	
	
	4
	本人最高学历毕业证、学位证、健康证（站务员需提供）
	原件及复印件一份
	□有  □无
	□有  □无

	
	所有人员
	1
	《广州地铁运营事业总部员工婚育情况登记表》
	正反双面打印，按照《员工婚育情况登记表（填写范本2016年）》要求填写，贴好照片。
	□有  □无
	□有  □无

	计

划

生

育

所

需

资

料


	未婚人员
	1
	《流动人口婚育证明》或计划生育证明
	相片页、内容页复印在同一张A4纸上，无法办理该证明者，需由计生相关部门出具证明材料，并加盖计生部门公章。学校户口者可由学校计生部门出具证明。
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	2
	小一寸彩色相片一张
	粘贴于公司计生表格上。
	□有  □无
	——

	
	已婚未育人员
	1
	夫妻双方的户口本                                                
	首页与个人页复印在同一张A4纸上。
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	2
	夫妻双方的结婚证 
	相片页及内容页复印在同一张A4纸上。
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	3
	本人的《流动人口婚育证明》或《计划生育服务证》      
	相片页及内容页复印在同一张A4纸上。
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	4
	查环查孕证明
	男员工配偶或女员工本人近期二周内经区级以上医疗机构开具的查环查孕证明（注：查环查孕证明必须有参检者的身份证号码和照片）。
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	5
	无违反计划生育证明
	夫妻双方户籍所在地的街道或单位计生部门开具，需有计生部门公章。
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	6
	小一寸彩色相片一张
	粘贴于公司计生表格上。
	□有  □无
	——

	
	
	7
	入司时男员工配偶或女员工本人已怀孕的需提供有效的《计划生育服务证》（准生证）                     
	相片页及内容页复印在同一张A4纸上。
	□有  □无
	□有  □无

	
	已婚生育一孩人员
	1
	已婚未育人员1-6项资料
	　
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	2
	小孩《准生证》
	相片页及内容页复印在同一张A4纸上。
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	3
	小孩《出生证》
	复印内容页
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	4
	小孩《户口簿》
	首页与个人页复印在同一张A4纸上。
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	5
	小孩《独生子女证》（未办理可不提供）                                                                   
	相片页及内容页复印在同一张A4纸上。
	□有  □无
	□有  □无

	
	已婚生育二孩人员
	1
	已婚未育人员1-6项资料
	　
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	2
	2个小孩《准生证》
	相片页及内容页复印在同一张A4纸上。
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	3
	2个小孩《出生证》
	复印内容页
	□有  □无
	□有  □无

	
	
	4
	2个小孩《户口簿》
	首页与个人页复印在同一张A4纸上。
	□有  □无
	□有  □无

	上述所有复印件均需在右上角用黑色签字笔写上资料编号、姓名、手机号码及审核当天日期。
	□有  □无
	□有  □无

	本人保证所提供的复印件与原件一致。                                          本人签名：                       日期：
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