
干部档案交接单
	姓  名
	
	工作单位

及职务
	

	案卷情况
	共     卷十类     份材料（其中，一至十类材料份数分别为：     、     、     、     、     、     、            、      、      、      份）

	档案整理人
	
	档案审核人
	

	档案交接期
	自    年  月  日起
	正式交接时间
	     年   月   日

	干部档案

遗留问题

或需要说

明的情况
	

	转出单位

意    见
	                               转出单位印章

                               年   月   日

                       

	接收单位

意    见
	审核人签字：

接收单位印章

                               年   月   日





