
附件1：           《岗位说明书》
	岗 位
基 本
信 息
	单位名称
	计划财务处（财务结算中心）

	
	职位名称
	出纳（或会计）工作人员（非编制）

	岗 位
概 述
	主要负责出纳或会计相关工作

	岗 位
职 责
	1、按财务要求，完成日常出纳（或会计）工作；
2、做好岗位财务安全工作，不得出现安全隐患；
3、完成领导交办的其他临时性工作。

	任 职
条 件
资 格
	
1、遵纪守法，品行端正，具有良好的职业道德，乐于奉献，责任意识和团结协作精神强；
2、具有会计从业资格证书，从事财务工作三年以上；
3、具有大学本科（含）以上学历；
4、年龄在35周岁以下（即1981年1月1日以后出生）；
5、身体健康。






   附件2               报 名 表

	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	

近期照片

	籍  贯
	
	民族
	
	参加工作时间
	
	

	计算机和外语水平及熟练程度
	
	政治面貌
及加入时间
	
	

	所在单位
	
	职务
	
	

	家庭地址和户籍
	
	

	是否有会计从业资格证书
	
	

	联系电话
	
	身份证号码
	

	

学
历
信
息

	起止时间
	毕业学校
	学历
	学位及授予日期
	专业

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	



工
作
经
历
信
息

	起止时间
	工作单位
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

备

注
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